UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Sb: 175 ISTP-VP Bic Giang, ngay 30 thang 01 nam 2024

V/v tang cudng cong tac van thu,
quan ly, st dung con dau

Kinh gtri:
- Cac phong, don vi thudc S¢;
- Cac t0 chtrc doan thé Sé.

Thyc hién Cong vin s6 440/UBND-NC ngay 23/01/2024 cia Chi tich
UBND tinh vé ting cuong cong tac vin thu, quan 1y, st dung con du; dé nang cao
hiéu qua cong tac van thu, cong tac quan ly Nha nudce vé con du; chu dong phong
ngira, khic phuc nhiing so ho thiéu sot, nguyén nhén, diéu kién phat sinh t01 pham,
Giam doc So dé nghi Trudng cac phong, don vi thudc So, cac to chirc doan thé So
thuc hién céc ndi dung sau:

1. Tiép tuc thuc hién nghiém tic cong tac van thu, cong tac quan ly va su
dung con ddu quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 03/5/2020 cua
Chinh phu vé cong tac vin thu; Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia
Chinh phi1 vé quan ly va str dung con dau. Ra soat ban hanh cac van ban, quy ché,
quy trinh quy dinh vé cong tac van thu, cong tac quan ly, st dung con dau theo
tham quyén hodc tham muu dé xuat ban hanh vin ban theo quy dinh.

2. Nguoi dung dau phong, don vi, to chitc doan thé chiu trach nhiém quan
ly, kiém tra viéc quan 1y va sir dung con dau cta don vi, to chic minh theo quy
dinh cua phap lut. Quan triét thuc hién nghiém viéc soan thao, ban hanh, quan ly
van ban. B4 tri phong, kho luu trit, noi luu trit va trang thiét bi dap Gmg yéu cau
bdo quan ho so, tai liéu luu trit. TH chirc khai thac, st dung tai li¢u hi¢u qua, ding
quy dinh, bao dam gilr gin bi mat tai li¢u luu tr&t theo quy dinh. Thyc hién nghiém
tac ché do thong tin, bao cao thong ké cong tac van thu, luu trit theo quy dinh. Ra
soat ban hanh va dé xuat ban hanh vin ban quy dinh vé quan 1y va sir dung con dau
clia co quan, don vi, to chirc minh theo pham vi churc nang, nhiém vu. Con dau
phai dugc quan ly chat ché tai tru s¢ co quan, t6 chirc; chi ngu’0’1 dang dau co
quan, to chirc mai dugc quyét dinh viéc mang con diu ra ngoai tru s¢ dé s dung
giai quyet cong viéc.

3. Truong hop trudng phong, don vi, to chirc doan thé giao cho cong chirc,
vién chtc van thu quan 1y va st dung con dau; cong chirc, vién chirc van thu cé
trach nhi¢ém bdo dam an toan, st dung con diu cua co quan, don vi tai tru s& co
quan, don vi. Con d4u phai dugc bao quan tai phong 1am viéc ciia cong chire, vién
chtc vian thu. Trudong hop can dua con diu ra khoi co quan, don vi phai dugc su
dong y ctia nguoi dimg dau va phai chiu trach nhiém vé viéc bao quén, sir dung con
dau. Con dau phai duoc bao quan an toan trong gid ciing nhu ngoai gid lam viéc.



Khong giao con dau cho ngudi khac khi chua duoc phép bang vin ban ciia ngudi co
tham quyén. Cong chtrc, vién chuc van thu phai truc tiép dong déu, ky sd vao van
ban; khong dugc dong déu vao glay khong ¢ ndi dung, dong dau trude khi ky, dong
déu san trén gidy tring hodc dong dau 1€n c4c van ban c6 chir ky cia nguodi khong co
tham quyén; chi duoc dong dau, ky sb vao van ban khi cac van ban dang hinh thic,
thé thirc va c6 chir ky cua ngudi c6 thAm quyén; chi giao con ddu cho nguoi khac
khi dugc phép bang van ban cua ngudi dimg dau co quan, don vi.

4. Nghiém cam cac hanh vi: 1am gia con dau, st dung con dau gia; mua ban
con du, tiéu hity trai phép con diu; sir dung con dau hét gia tri st dung; ¢b ¥ 1am
bién dang, stra chira ndi dung mau con déu da dang ky; khong giao ndp con dau
theo quyét dinh cta co quan co tham quyen hodc co quan dang ky mau con dau;
muon, cho muon, thug, cho thug, cam cd, thé chap con dau; str dung con diu cua
co quan, to chtrc khac dé hoat t dong; chiém giir trai phép, chiém doat con dau; sir
dung con dau chua dang ky mAu con diu; lam gia, sura chira, 1am sai 1éch n6i dung
thong tin trén glay ching nhén dang ky mau con dau; dong dau lén chit ky cua
nguoi khong co tham quyen khong chap hanh viéc kiém tra con dau, khong Xuat
trinh con dau khi c6 yéu cau kiém tra ctia co quan dang ky mAu con dau; loi dung
nhiém vu duoc giao trong qua trinh giai quyét thu tuc vé con déu dé sach nhiéu,
gy phién ha, xdAm pham quyén, loi ich hop phép cta co quan, to chirc, ca nhan.

5. Tiép tuc nang cao hiéu qua cong tic van thu, cong tac quan ly Nha nudc
trén cac linh vuc, dic biét 1a quan 1y con dau, tai liéu cua co quan, to chirc; ting
cudng cong tac kiém tra, giam sat, quan 1y, chu dong ra soat phat hién, xt 1y kip
tho1 cac truong hop vi pham phap luat lién quan.

Dé nghi cac phong, don vi, cac t6 chirc doan thé nghiém tlc trién khai thuc
hién, kip thoi bao cdo Giam doc So néu c6 kho khan, vudng mac./.

Noi nhdn: GIAM POC
- Nhu trén;
- Lanh dao S¢;

- Luu: VT, VP.
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