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1. Quy trinh ndi bd giai quyét thia tuc Cong nhan hoan thanh tap sw hanh
nghé céng chitng

Thir tw cac Don vifca
i Noi dung cong viéc nhén thwc | Theoi han
bwdc A
hién
Cong chac Mot cira tiép nhan ho so theo quy
dinh va scan, sé hoa ho so theo quy dinh; Cong chic X
Budc 1 o . . . oY 1/2 nga
v chuyén ho so dén Phong Hanh chinh - Bo trg Mot cra gay
tu phép
Phong Hanh chinh - B6 trg tu phap nghién
Bugc 2 | ctu hd so, soan thao van ban trinh lanh dao Chuyén vién | 4 ngay
phong xem xét.
, Lanh qao F_’E\(‘)ng Ha;nh chinh -qBé t\ro’ tu~phép Lanh dao \
Budc 3 | xem xét, kiém tra ho so van ban, trinh lanh . 2 ngay
. L, . phong
dao S¢ ky duyét
Lanh dao So ky duyét Quyét dinh cong nhan
hoan thanh tap sy hanh nghé céng chin .
Buoc4 |, oon tanh 1P St nani NgAe ong ENEng -y b dao So | 2 ngay
hoac van ban tir choi ¢6 néu ro ly do va
chuyén van thu dong dau, phat hanh.
Sau khi c6 Quyét dinh cdng nhan hoan thanh
tap su hanh nghé cong chiing hoac vin ban tir
Budc 5 | chdi da phat hanh, Chuyén vién Phong Phong | Chuyén vién | 1/2 ngay
Hanh chinh - B6 tro tu phap chuyén chuyén
Bo6 phan tiép nhan va tra két qua.
B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Cong chiuc | Gio hanh
Buoc 6 | két qua va tra két qua cho cong dan. Mot cira chinh
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay




2. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc Piang ky tap sw hanh nghé cong chirng

2.1. Poi véi tredong hop tw lién hé tap su

Thir tw

Pon vi/ca

) : Noi dung cong viéc nhén thuc | Thoi han
cac budc n
hién
Cong chirc Mot ctra tiép nhan hd so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Budc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé trg tu phap nghién | Chuyén 3 ngay
ctru ho so, soan thao vin ban trinh lanh dao | Vién Phong
Bugc 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-Botro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - B4 trg tu Lanh dao | 2 ngay
phap xem xét, kiém tra ho so van ban, trinh | Phong
Bugc 3 | 18nh dao S& ky duyét Hanh chinh
-B6 tro tu
phap
Lanh dao So ky duyét Quyét dinh dang ky | -anndao 1 ngay
Budc 4 tap su hanh nghé cong chiing hosc vin ban tir So TP
chéi c6 néu rd Iy do va chuyén vin thu dong
du, phét hanh.
Sau khi ¢6 vin ban Quyét dinh dang ky tap | Chuyén 0,5 ngay
su hanh nghé cong chirng hodc vin ban tir vién Phong
Busc5 | choi, Chuyén vién Phong Hanh chinh - B6 | Hanh chinh
tro tu phap chuyén két qua cho Bo phantiép | - Bd tro tu
nhan va tra két qua. phap
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Bo phan Gio hanh
Bugc g | Thong béo va tra két qua cho TC yéu cau. tiép nhan va | chinh
tra két qua
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay

2.2. Poi v6i treang hop Sé Tw phap bo tri tap su




Pon vi/ca

Thu . R i R .
) . t1:r Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc n
hién
Cong chirc Mot ctra tiép nhan hd so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Budc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé tro tu phap nghién | Chuyén 4 ngay
ctru hd so, soan thao vin ban trinh 1dnh dao | vién Phong
Bugc 2 | Phong xem xeét. Hanh chinh
-Botro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - B4 trg tu Lanh dao | 3 ngay
phap xem xét, kiém tra ho so van ban, trinh | Phong
Buéc 3 | 1anh dao So ky duyét Hanh chinh
-Botro tu
phap
Lanh dao So ky duyét Quyét dinh dingky | -anhdao 2 ngay
Budc 4 tap’ su hanh nghé cong chﬁ:nq hodc van ban tu S6 TP
choi c6 néu rd ly do va chuyén van thu dong
du, phét hanh.
Sau khi ¢6 vin ban Quyét dinh dang ky tap | Chuyén 0,5 ngay
sy hanh nghé cong chang hoic vin ban tir vién Phong
Busc 5 | Choi, Chuyén vién Phong Hanh chinh - Bo Hanh chinh
tro tu phap chuyén két qua cho Bo phantiép | - Bb tro tu
nhan va tra két qua. phap
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Bo phan Gio hanh
Bugc g | Thong béo va tra két qua cho TC yéu cau. tiép nhan va | chinh
tra két qua
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay




3. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc thay ddi noi tip sw hanh nghé cong
chieng tir té6 chiec hanh nghé cong chieng nay sang té chirc hanh nghé cong

chieng khéc trong cuing mét tinh, thanh phé truc thugc Trung wong.

3.1. Péi véi trudong hop tu lién hé tap sw

Budc 6

tra két qua

Thit tur Pon vi/ca
) i Noi dung cong viéc nhan thuec | Thai han
cac bwoc ’ : on ’
hién
Co6ng chuc Mot cira tiép nhan hd so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Bugc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so
dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé tro tu phap nghién | Chuyén 3 ngay
cttu hd so, soan thao vin ban trinh 13nh dao | vién Phong
Bugc 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-Bo tro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - B4 tro tu Lanh dao |2 ngay
phap xem xét, kiém tra hd so van ban, trinh | Phong
Bugc 3 | 1anh dao S¢ ky duyét Hanh chinh
-B6 tro tu
phap
Lanh dao S ky duyét Quyét dinh dang ky | -arndao 11 ngay
Budc 4 tap’ su hanh nghé cong chirnq hodc van ban tu S6 TP
choi c6 néu rd ly do va chuyén van thu dong
dau, phat hanh.
Sau khi ¢6 vin ban Quyét dinh dang ky tap | Chuyén 0,5 ngay
su hanh nghé cong chang hoic vin ban tir vién Phong
Busc 5 | Choi, Chuyén vién Phong Hanh chinh - Bé, Hanh chinh
trg- tu phap chuyén két qua cho Bo phan tiep | - B tro tu
nhan va tra két qua. phap
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Bo phan Gio hanh
Thong bao va tra két qua cho TC yéu cau. tiép nhan va | chinh




Pon vi/ca

Thu . R i R .
) . t1:r Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc n
hién
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay
2. Pbi véi treong hop Sé Tw phap bd tri tap sw
Pon vi/ca
Thu . R i a .
) . t1:r Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc n
hién
Coéng chirc Mot ctra tiép nhan hé so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Bugc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so
dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé trg tu phap nghién | Chuyén 4 ngay
ctru ho so, soan thao vin ban trinh lanh dao | Vién Phong
Bugc 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-Bo tro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - B4 tro tu Lanh dao |3 ngay
phap xem xét, kiém tra hd so vian ban, trinh | Phong
Bugc 3 | 1anh dao S& ky duyét Hanh chinh
-B6 tro tu
phap
Lanh dao So ky duyét Quyét dinh dingky | -anhdao 2 ngay
Buéc 4 tap su hanh nghé cong chiing hosc vin ban tir S6 TP
chéi ¢ néu rd Iy do va chuyén vin thu dong
du, phét hanh.
Sau khi 6 van ban Quyét dinh dang ky tap | Chuyén 0,5 ngay
su hanh nghé cong chang hoic vin ban tir vién Phong
Bugc 5 | Choi, Chuyén vién Phong Hanh chinh - Bo Hanh chinh
tro tu phap chuyén két qua cho Bo phantiép | - Bd tro tu
nhan va tra két qua. phap
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Bo phan Gio hanh
Buéc 6 | Thong bao va tra két qua cho TC yéu cau. tiép nhan va | chinh




Thit tu Pon vi/ca
, i Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac bwoc n
hién
tra két qua
Téng thoi gian giai quyét 10 ngay

4. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc thay ddi noi tap sw hanh nghé
cdng chirng tai tinh, thanh pho truc thudce Trung wong nay sang t6 chic hanh
nghé céng chikng tai tinh, thanh phé truc thude Trung wong khac

4.1. Thugc TH la Sé Tw phap noi ngwoi tap sw da ding Ky tap sw

Thi tu Pon vi/ca
) i Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc A
hién
, C.Ong thﬁ:Ac Mc}} c&fl tiép.rjhar} ho so Eheo;quy Cong chirc ‘
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so Mat cira 1/2 ngay

dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap

Phong Hanh chinh - B trg tu phap nghién
Budc 2 | ciu ho so, soan thao vin ban trinh 13nh dao Chuyén vién | 2 ngay
phong xem xét.

Lanh dao Phong Hanh chinh - B6 trg tu
Budgc 3 | phap xem xét, kiém tra hd so van ban, trinh
lanh dao S¢ ky duyét

Lanh dao

phong 1 ngay

Lanh dao So ky duyét Quyét dinh xo6a dang
ky tap sy hanh nghé céng ching cua So Tu
Bu6c 4 | phapnoi da tap su hodc van ban tir chdi co Lanh dao S¢ | 1 ngay
néu rd ly do va chuyén van thu dong dau,
phat hanh.

Sau khi ¢6 van ban Quyét dinh x6a dang ky
tap su hanh nghé cong chitng cua So Tu phap
noi da tap su hodc vin ban tir chbi, Chuyén
vién Phong Hanh chinh - B6 tro tu phap
chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra
két qua.

Budc 5 Chuyén vién | 1/2 ngay




Pon vi/ca

Thu . R i R .
) . t1:r Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc n
hién
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan cong chuc | Gid hanh
Bu6C 6 | Thang bao va tra két qua cho TC yéu ciu. Mot cira chinh
Tong thoi gian giai quyét 5 ngay
4.2. Thude treong hop 12 Sé Tw phap noi nguwdi tap sw chuyén dén
4.2.1. Poi véi truong hep tu lién hé tap sw
Pon vi/ca
Thu . R ) . .
) . tl‘,r Noi dung cong viéc nhan thuwc | Thai han
cac buwoc A
hién
Coéng chuc Mot cira tiép nhan hd so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Bugc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Phong Hanh chinh - B6 trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé trg tu phap nghién | Chuyén 3 ngay
cttu ho so, soan thao vin ban trinh 13nh dao | vién Phong
Buge 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-Bo tro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - B4 trg tu Lanh dao 2 ngay
phap xem xét, kiém tra ho so van ban, trinh | Phong
Bugc 3 | 1anh dao So ky duyét Hér]h chinh
-Botro tu
phap
Lanh dgo S& ky duyét Quyét dinh dang kg~ | -anhdao | 1 ngay
Bugc 4 | 18P sw hanh nghé cdng chiing hogc van ban tir SO TP
chéi c6 néu rd Iy do va chuyén vin thu dong
dAu, phat hanh,
Buge s | Sau khi c6 vin ban Quyét dinh dang ky tap | Chuyén 0,5 ngay
su hanh nghé cong chirng hoic vin ban tir vién Phong




Thir tw

Pon vi/ca

Budc 4

tap su hanh nghé cong chiing hodc vin ban tir
chéi c6 néu rd Iy do va chuyén vin thu dong
dau, phat hanh.

) : Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc n
hién
chdi, Chuyén vién Phong Hanh chinh - B6 Hanh chinh
trg tu phap chuyén két qua cho Bo phantiép | - B4 tro tu
nhan va tra két qua. phép
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Bo phan Gio hanh
Busc 6 Thoéng bao va tra két qua cho TC yéu cau. tiép r)han va | chinh
tra ket qua
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay
.22. P6i véi treong hop Sé Tw phap b tri tap su
Pon vi/ca
That . R ) . .
) v 1r Noi dung cong viéc nhan thuwc | Thai han
cac buadc n
hién
Cong chirc Mot ctra tiép nhan hé so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Budc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Phong Hanh chinh - B6 trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé trg tu phap nghién | Chuyén 4 ngay
cttu ho so, soan thao vin ban trinh 13nh dao | vién Phong
Bugc 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-B6 tro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - B4 trg tu Lanh dao |3 ngay
phap xem xét, kiém tra ho so van ban, trinh | Phong
Buéc 3 | 1anh dao So ky duyét Hér]h chinh
-Botro tu
phap
Lanh dao S ky duyét Quyét dinh dang ky Ig?nﬁpdao 2 ngay
&




Thi tur Pon vi/ca
, i Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac bwoc n
hién

Sau khi c6 vin ban Quyét dinh dang ky tap | Chuyén 0,5 ngay

su hanh nghé céng chirng hoic vin ban tir vién Phong
Budc 5 chdi, Chuyén vién Phong Hanh chinh - B4 Hanh chinh

tro tu phap chuyén két qua cho Bo phantiép | - BS tro tu

nhan va tra két qua. phap

Bo6 phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Bo phan Gio hanh
Buse 6 Thoéng béo va tra két qua cho TC yéu cau. tiép r)han va | chinh

tra ket qua
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

5. Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc cham dit tp sw hanh nghé cong chiing

Thi tu Pon vi/ca
) i Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
cac buac N
hién
Cong chic Mot cira tiép nhan hé so th
, .ongtf u;C (.)A Cufl Iep.rAI arj 0 so t eokquy Cong chirc ‘
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so N 1/2 ngay
X \ \ . 2 , Mot ctra
den Phong Hanh chinh - Bo tro tu phap
Phong Hanh chinh - B6 trg tu phap nghién
Budc 2 | ciru ho so, soan thao vin ban trinh 1anh dao Chuyén vién | 2 ngay
phong xem xét.
Léanh dao Phong Hanh chinh - B6 trg tu N
. , ez \ . . Lanh dao .
Budc 3 | phap xem xét, kieém tra ho so van ban, trinh . 1 ngay
< . L . phong
lanh dao S¢ ky duyét
Lanh y Ky ét dinh cham dut ta X
Buoc 4 ? N daO;SOA Y Qu’ye dinh cham dut tap sy Lanh dao S6 | 1 ngay
hanh nghé cong chang




Pon vi/ca

Thu . R i R .
) . t1:r Noi dung cong viéc nhén thwc | Thoi han
cac bwoc n
hién

Sau khi ¢6 van ban Quyét dinh cham dut tap

su, Chuyén vién Phong Hanh chinh - B4 tr L .
Buéc5 | O ) y . J , . 0, © Chuyén vién | 1/2 ngay

tu phap chuyén van thu dong dau, sau do

chuyén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

B phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan cong chuc | Gio hanh
Busc 6 | Quyét dinh chdm dit tap sy hanh nghé cong | Mot cira chinh

chiing va tra két qua cho TC yéu cau.

Tong thai gian giai quyét 5 ngay

6. Quy trinh ndi bé giai quyét thi tuc ding ky tip sw lai hanh nghé cong

chieng sau khi cham dit tap sw hanh nghé céng chieng

6.1. TH tw lién hé duoc

Thi tu Pon vi/ca
) i Noi dung cong viéc nhan thuc | Thoi han
cac bwoc A
hién
Cong chirc Mot ctra tiép nhan hé so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Bugc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén ho so
dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé trg tu phap nghién | Chuyén 3 ngay
ctru hd so, soan thao van ban trinh 1anh dao | vién Phong
Buée 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-B6 tro tu
phap
Lanh dao Phong Hanh chinh - Bb trg tu Lanh dao 2 ngay
phap xem xét, kiém tra hd so vian ban, trinh | Phong
Buoc 3 | 1anh dao So ky duyeét Héqh chinh
-Botro tu
phap
Buéc 4 | LAnh dao S¢ ky Quyet dinh dang ky tap sy | Lanh dao 1 ngay




Pon vi/ca

Thi . R i R .
) n t1:r Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac bwoc n
hién
hanh nghé cong chitng hoic van ban tir chéi | S¢ TP
va chuyén vian thu dong dau, phat hanh
Sau khi c6 két qua, Chuyén vién Phong Hanh | Chuyén 0,5 ngay
chinh - Bé tro tu phap chuyén Bo phan tiép | vién Phong
Busc 5 | Nhan va tra két qua. Hanh chinh
-Botro tu
phap
B¢ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va | B phan Gio hanh
Budc 6 tra két qua cho TC yéu cau. tiép nhan va | chinh
tra két qua
Tong thoi gian giai quyét 7 ngay
6.2. TH Sé Tu phap bé tri
Pon vi/ca
Thit . R ) . .
) v lr Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac buadc n
hién
Cong chirc Mot ctra tiép nhan hé so theo quy | TCCN 0,5 ngay
Budc 1 | dinh va cap nhat hd so dién tir; chuyén hd so
dén Phong Hanh chinh - Bo trg tu phap
Phong Hanh chinh - Bé trg tu phap nghién | Chuyén 4 ngay
ctru hd so, soan thao van ban trinh 1dnh dao | vién Phong
Buoc 2 | Phong xem xét. Hanh chinh
-B6 tro tu
phap
Buge 3 | Lanh dao Phong Hanh chinh - B tro tu Lanh dao 3 ngay
phap xem xét, kiém tra hd so van ban, trinh | Phong




Pon vi/ca

Thu t1:r Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac bwoc n
hién
lanh dao S& ky duyét Hanh chinh
-Botro tu
phap
Lanh dao S¢ ky Quyét dinh dang ky tap sy | Lanh dao 2 ngay
hanh nghé céng chitng hozc van ban tir chdi | Sg TP
Budc 4 | va chuyén van thu dong dau, phét hanh
Sau khi c6 két qua, Chuyén vién Phong Hanh | Chuyén 0,5 ngay
chinh - B6 tro tu phap chuyén Bo phan tiép | vién Phong
Busc 5 | Nhan va tra két qua. Hanh chinh
-Bo tro tu
phap
B¢ phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan va | B phan Gid hanh
Buéc 6 tra két qua cho TC yéu cau. tiép fjhéln va | chinh
tra ket qua
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

7. Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc ding ky tham du kiém tra két qua tap

sw hanh nghé cong chiing

Thit tur Pon vi/ca
] i Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac budc ‘A
hién
Cong chac Mot cira tiép nhan ho so th A
’ .ongtf u;C (.)A ClIii Iep.rAl ar} 0 so t eokquy Cong chirc \
Budc 1 | dinh va cap nhat ho so dién tir; chuyén ho so o 1/2 ngay
X X \ . 2 , Mot ctra
den Phong Hanh chinh - Bo tro  tu phap
Phong Hanh chinh - B6 tro tu phap nghién
Budc 2 | ciru hd so, soan thao vin ban trinh 1anh dao Chuyén vién | 7 ngay
phong xem xét.
Buéc 3 | Lanh dao Phong Hanh chinh - Bé trg tu Lanh dao 5 ngay




Pon vi/ca

Thu . . : A :
) N tl:r Noi dung cong viéc nhan thec | Thai han
cac bwoc ’ : o ’
hién
phap xem xét, kiém tra ho so van ban, trinh phong
lanh dao So ky duyét
Lanh dao So ky van ban thong bao chi dinh
Budc 4 mc‘it o Chu‘:(-: hAanh ngl\ne ?orlg chu:n,g kha}? Lanh dao S6 | 2 ngay
nhan Nguoi tap sy va cu cong chang vién
hudéng dan tap su.
Sau khi c6 Théng béao, Chuyén vién Phong
Hanh chinh - Bo tr hap chuyén vin th o X
Budc 5 ,a CA ! cft ¢ tu; P aP ¢ Auye_nﬂ Vanf Y Chuyén vién | 1/2 ngay
dong dau, sau do6 chuyén B phan tiép nhan
va tra két qua.
Bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan Cong chiuc | Gio hanh
Bu6C 6 | Thong bao va tra két qua cho TC yéu ciu. Mot cira chinh
Tong thai gian giai quyét 15 ngay
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