
1. Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục đăng ký nuôi con nuôi trong nước 

Thứ tự 

các bước 
Nội dung công việc 

Đơn vị/cá nhân 

thực hiện 
Thời hạn 

Bước 1 Công chức Một cửa tiếp nhận hồ sơ 

theo quy định và cập nhật hồ sơ điện 

tử, chuyển đến công chức tư pháp – 

hộ tịch (TP-HT) 

Công chức Một 

cửa 

1/2 ngày 

Bước 2 Công chức TP-HT thẩm định hồ sơ, 

nếu đầy đủ, thực hiện lấy ý kiến của 

các bên có liên quan.  Trường hợp 

hồ sơ không đầy đủ, hợp lệ thì thông 

báo lại cho công dân  

Công chức TP-

HT 

25 ngày 

Bước 3 Ghi nội dung đăng ký nuôi con nuôi 

vào sổ hộ tịch. 

Công chức TP-

HT 

Bước 4 Công chức TP-HT, người nhận nuôi 

và cha, mẹ đẻ cùng ký tên vào Sổ hộ 

tịch. Trình Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp xã cấp Giấy chứng nhận 

nuôi con nuôi cho người nhận nuôi 

con nuôi. 

 

Công chức TP-

HT 

4 ngày 

Bước 5 Tổ chức lế giao nhận nuôi con nuôi  1/2 ngày 

Bước 6 
Công chức Một cửa trả kết quả cho 

cá nhân theo quy định  (Lưu hồ sơ 

theo dõi) 

Công chức Một 

cửa 
 

 Tổng thời hạn giải quyết           30 ngày 

 

 

 

 

2. Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục đăng ký lại việc nuôi con nuôi trong 

nước 



Thứ tự 

các bước 
Nội dung công việc 

Đơn vị/cá nhân 

thực hiện 
Thời hạn 

Bước 1 Công chức Một cửa tiếp nhận hồ sơ 

theo quy định và cập nhật hồ sơ điện 

tử, chuyển đến công chức tư pháp – 

hộ tịch (TP-HT) 

Công chức Một 

cửa 

1/2 ngày 

Bước 2 Công chức TP-HT thẩm định hồ sơ, 

nếu đầy đủ, thực hiện ghi nội dung 

đăng ký nuôi con nuôi vào sổ hộ 

tịch.  Trường hợp hồ sơ không đầy 

đủ, hợp lệ thì thông báo lại cho công 

dân  

Công chức TP-

HT 

4 ngày 

Bước 3 Công chức TP-HT, người nhận nuôi 

và cha, mẹ đẻ cùng ký tên vào Sổ hộ 

tịch. Trình Chủ tịch Ủy ban nhân 

dân cấp xã cấp Giấy chứng nhận 

nuôi con nuôi cho người được đăng 

ký lại việc nhận nuôi con nuôi. 

 

Công chức TP-

HT 

½ ngày 

Bước 5 
Công chức Một cửa trả kết quả cho 

cá nhân theo quy định  (Lưu hồ sơ 

theo dõi) 

Công chức Một 

cửa 
 

 Tổng thời hạn giải quyết           5 ngày  
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