Phu luc

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

’ A H CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUNG THUQC PHAM
W CHU'C NANG QUAN LY NHA NUOC CUA SO TU PHAP
i) theo Quyét dinh so 729 /QD-UBND ngay?22 /5/2023 cua Chu tich UBND tinh)

Thoi han giai Thue hién
Thoi han gisi quyét Phi, 1¢ phi YeEn 1 Ghi
£ . qua dich vu .
quyeéet cua cac co quan (VND) BCCI cha
Co ché (sau cat giam)
Mi s6 . N X . Co
STT Linh vwe/Thu tuc hanh chinh giai

TTHC X quan . 2
quyet Sau . £ Tiép Tra

Theo 2 Sé Tw phoi A A
uydinh | | phap | hop nhan | ket
quy & giam hoso | qua

gidi
quyet
(1) ) 3) (4) () (6) ) (8) ) (10) | (d1) | (12)
Ping ky hanh nghé va cip 5 5
1 1 1.001756 Thé cong chimg vién MC 7 ngay 7 ngay 100.000 X X
o | 2 | 2000789 |Dang ky hoat dong Van| o) qg00ay 10 ngay 1.000.000 | x X
phong cong ching
Ghi chi: - Thoi han giai quyét duge tinh bang ngay lam viéc.

- Pia diém tiép nhan ho so: Bd phan mdt cira S& Tw phap, Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng; dia chi: Tru s¢ Lién co
quan, Quang truong 3/2 duong Hoang Vian Thy, Thanh phé Béac Giang, tinh Bac Giang; SPT lién hé: 0204.3852702.



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2541

PHAN Il. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
1. Pang ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién
Trinh ty thuc hién:

- T6 chtc hanh nghé coéng chang nop hd so ding ky hanh nghé va cap Thé
cong chimg vién dén S¢ Tu phéap noi dang ky hoat dong;

- S& Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién;
truong hop tir chdi phai thong béo bang vin ban ¢é néu rd ly do.

Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc guri qua hé théng buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phan ho so:

- Gidy d& nghi dang ky hanh nghé va cap Thé cong ching vién theo Mau TP-CC-
06 ban hanh kém theo Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai cong ching vién (ban sao c6 chimg thuc
hoic ban chup kém theo ban chinh dé di chiéu);

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm cia cong chung vién duoc dé nghi ding ky
hanh nghé va cip Thé (anh chup khong qua 06 thang trude ngdy ndp hd so);

- Gidy to ching minh cong ching vién 1a hoi vién Hoi cong ching vién tai dia
phuong hodc hoi vién Hiép hoi cong chirng vién Viét Nam;

- Gidy to chimg minh noi cu trai ctia céng chimg vién tai tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong noi to chirc hanh nghé cong chimg ding ky hoat dong:

- Quyét dinh thu hoi Chiing chi hanh nghé luat su, Chtng chi hanh nghé dau
gid, quyét dinh mién nhiém Thira phat lai, gidy to ching minh da cham dit cong viéc
thuong xuyén khac; gidy to chimg minh di duoc S& Tu phép x6a dang ky hanh nghé
& t6 chtrc hanh nghé cong ching trude d6 hodc vin ban cam két chua dang ky hanh
nghé cong ching ké tir khi duoc bd nhiém, bo nhiém lai céng ching vién.

Lueu y: Doi véi théng tin vé gidy to chitng minh noi cuw trii thi cdn bg, cong
chure, vién chu’c ca nhan dwoc giao trach nhiém tiép nhan, glal quyét thii tuc hanh
chinh, cung cap dich v cong thwc hién khai thac thong tin vé cu tru cua cong ddan
trong Co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cur theo mét trong cdc phwong thire quy dinh tai
khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé
viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh
s6 hé khdu, sé tam tri gidy khi thyee hién thi tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khéng thé khai thac dwgc thong tin cu tru cua cong dan theo cac phu’ang
thitc néu tai khoan 2 Diéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP, co quan c6 tham quyen
can bo, cong chirc, vzen chire, ca nhan duwoc glao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong c6 thé yéu cdu cong dan nép ban sao hodc xudt
trinh mot trong cdc gidy to co gza tri chitng minh théng tin vé cu tru theo quy dinh tqi
khoan 3 Diéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/NP-CP. Cdc loai gidy to ¢é gid tri chimng



minh thong tin vé cu tri duoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s6
104/2022/NP-CP bao gom:

- Thé Can cucoc cong dan,

- Chitng minh nhan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cu trii,

- Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va théng tin céng dan trong Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cu.

S6 lwong ho so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so hop 18, S& Tu phéap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cap Thé cong chung vién;
truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban c6 néu 13 1y do.

Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh dang ky hanh nghé va cip
Thé cong chung vién.

Lé phi: 100.000 dong/hd so.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

MAu don, miu to khai: Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg sd 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sira d6i, bo

sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh sé hé khau, so
tam tru gidy khi thuc hién thu tuc hanh chinh, cung ccfp dich vu cong;

- Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cta Bo truéng B Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Cong chimng;

- Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo trudong Bo Tai chinh
quy dinh muec thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y, st dung phi cong chiing; phi chung thuc; phi
thdm dinh tiéu chuan, diéu kién hanh nghé cong ching; phi tham dinh diéu kién hoat
dong Vin phong cong chimg; 18 phi cap thé cong chimg vién, duogc stra d6i, bd sung boi
Thong tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ciia BO trudng Bo Tai chinh.

Ghi _chl: Phan chit in nghiéng la ndi dung siea d6i, b6 sung, thay thé.



TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Théng twr s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia Chl trU SO . oo,

Pé nghi S& Tu phap dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cho cac
cong chiig vién sau day:

S6, ngay, thang, | Cong ching vién
nam caa Quyét | hep danh/Cong
STT Ho va tén dinh bo nhi¢ém/bo | chirng vién lam Chir ky
nhiém lai cong viéc theo ché do
chirng vién hop dong (1)
1
2
Tinh (thanh pho”)...., ngay....... thang......nam......
Truong Phong cong ching/Truéng Van phong cong ching
(ky, ghi ro ho tén va dong dau) (2)
Ghi chu:

(1) Truong hop t6 chice ding ky 1a Phong cong ching thi bo trong cot nay.

(2) Truong hop ding ky hanh nghé va cp Thé cong chimg vién cung tha tuc dang ky hoat
dong ctia Van phong cong chung thi chi ky va ghi rd ho tén ctia Trudng Van phong cong
chung.



2. Pang ky hoat dong Van phong cong chirng
Trinh ty thue hién:

- Van phong cong chirng nop hd so diang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia
phuong d3 ra quyét dinh cho phép thanh lap;

- S& Tu phap xem xét, cip gidy dang ky hoat dong cua Vin phong cong ching;
treong hop tir chdi phai thong béo bang van ban ¢ néu r6 Iy do.

Ciach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua hé théng buu chinh dén So
Tu phap.

Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong Vin phong cong chirng theo Mau TP-CC-09 ban hanh
kém theo Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching;

- Giay to chung minh vé tru s¢ cua Vian phong cong chitng phu hop véi noi
dung d néu trong dé &n thanh lap;

- Ho so dang ky hanh nghé cua cac céng chang vién hop danh, cong chitng vién
lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Vian phong cong chitng (néu co).

Luu y: Trong truong hop can siv dung dén théng tin vé noi cuw trii ciia nguwoi
dan thi can bo, cong chirc, vién chirc, ca nhan co tham quyén thuc hién khai thac
théng tin vé cw trii ciia céng dan trong Co sé dir liéu quoc gia vé dan cuw theo mot
trong cdc phwong thirc quy dinh tai khodn 2 Piéu 14 Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu cia cdc nghi
dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khau, sé tam trii gid'y khi thuc hién thu
tuc hanh chinh, cung cdp dich vu céng.

Néu khong thé khai thdc dwoc théng tin cwe trii ciia cong dan theo cdc phwong
thirc néu tai khodn 2 Diéu 14 Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP, co quan cé tham quyén,
can bo, cong chue, vién chire, ca nhan dwoc giao trdch nhiém tiép nhdn, gidi quyét thi
tuc hanh chinh, cung cap dich vu cong cé thé yéu cau cong dan nép ban sao hodc xudt
trinh mot trong cdc gidy to ¢é gza tri chitng minh théng tin vé cu tru theo quy dinh tai
khodn 3 Piéu 14 Nghi dinh so 104/2022/ND-CP. Cdc logi gidy to ¢é gid tri chitng
minh thong tin vé cu tri dwoc quy dinh tgi khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh so
104/2022/NP-CP bao gom:

- Thé Can cuoc cong dan,

- Chung minh nhdan dan,

- Gidy xdc nhdn théng tin vé cw tril,

- Gidy théng bdo s6 dinh danh cd nhdn va théng tin céng dan trong Co sé dir
liéu quoc gia vé dan cu.

S6 lwong ho so: 01 bd.



6

Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd
so dang ky hoat dong, S& Tu phap cip gidy ding ky hoat dong ciia Van phong cong
chting; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban ¢6 néu rd ly do.

Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong ching.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cta Vin
phong cong chung.

Phi: 1.000.000 ddng/hd so.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh cho phép thanh lap,
Vian phong cong ching phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap & dia phuong noi da ra
quyét dinh cho phép thanh 1ap.

MAu don, miu to khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thong tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ciia B truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s6
didu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

Can cu phap ly:

- Luat Cong chimg s6 53/2014/QH13;

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phii sira d6i, bo
sung mot s6 diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén viéc nop, xudt trinh s6 hé khau, sé
tam tru gid'y khi thyc hién thu tuc hanh chinh, cung ccfp dich vu cong;

- Théng tu sé 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 ctia Bo truong Bo Tu phap
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Cong chimg.

- Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan ly, st dung phi cong chirng; phi chirng thuc; phi
tham dinh ti€u chuan, di€u ki¢n hanh nghé cong chung; phi tham dinh dicu kién hoat dong
Vin phong cong chimg; 16 phi cap thé cong chimg vién, duoc stra d6i, bd sung boi Thong
tu s6 111/2017/TT-BTC ngay 20/10/2017 ctia Bo trudng Bo Tai chinh.

Ghi_chl: Phan chiv in nghiéng la ndi dung sia doi, bo sung, thay thé.



TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong ching $O: ...
.................................. NZAY weeveeeeeeie e

3. D1A ChI tIU SO: e (1)
bién thoai:..................... Fax (néu ¢O): ceoevveeennen. Email (néu cO): wvvveeeeeenn.
TWEDSIEE (NEU CO): oo eneeean

4. Truong Van phong cong chung:

Hovatén:i....ccooevveiieeiiiieins Nam/Nir................. Sinh ngay........ [oveeennn [ovieeerann
Chtrng minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudc cong dan $6: ..........ccoeeeeeeeeeeereeeereenae.
Ngay cap:............. [oieeeinaanns [ovieeieeeeeiinans NOT CAP: ettt
Noi dang k¥ ho Khau thUONE trl: ...t
ChO G RIBI NMAY: ..ottt

S6, ngdy, thang, nim cua Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai coéng chimg

5. Danh sach coéng ching vién (khong bao gdm Truéng Vin phong coéng chimg):

S6, ngay, Cong chirng
thang, nam cua vién hop
STT| Hevatén Quyétdinh b5 | danh/Cong Chit ky
nhiém/bo chirng vién lam
nhiém lai cong | viéc theo ché do
chirng vién hgp dong
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm.........

Truéng Van phong cong chirng
(ky, ghi ro ho tén)



Ghi cha:
(1) Ghi cu thé s6 nha, duong/phd, phudng/xa, quan/huyén, tinh/thanh phd; truong hop
khong c6 sé nha, duong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhét cua tru s& (thon,
ap, khu d6 thi...).
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